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I. MỘT SỐ NỘI DUNG CÔNG TÁC TRỌNG TÂM
- Triển khai thực hiện các chủ trương, nghị quyết của Trung ương, của tỉnh.

Tiếp tục rà soát, báo cáo và có các đề xuất về sắp xếp, bố trí cán bộ, công chức xã;
đồng thời tiếp tục tổ chức thực hiện vận hành hoạt động của chính quyền địa
phương 02 cấp đảm bảo quy định.

- Đẩy mạnh các phong trào thi đua yêu nước chào mừng kỷ niệm 80 năm
Ngày Quốc khánh Nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945-
02/9/2025), 95 năm Ngày Xô viết Nghệ Tĩnh (12/9/1930 - 12/9/2025).

- Lãnh đạo, chỉ đạo triển khai nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội, đảm bảo
quốc phòng - an ninh, công tác xây dựng Đảng và các tổ chức trong hệ thống chính
trị. Đẩy mạnh cải cách hành chính. Tiếp tục triển khai kế hoạch sản xuất vụ Hè
Thu; sản xuất chè công nghiệp; chủ động phòng, chống các loại dịch bệnh trên cây
trồng, vật nuôi; tiếp tục thực hiện các chương trình mục tiêu quốc gia. Theo dõi
chặt chẽ tình hình thời tiết, chủ động các biện pháp phòng, chống, ứng phó thiên
tai.

- Phối hợp thực hiện các bước quy trình khoanh vùng chi tiết, cắm mốc lộ giới,
giải phóng mặt bằng dự án của Tổng cục công nghiệp Bộ quốc phòng.

- Tiếp tục thực hiện hiệu quả công tác quản lý nhà nước trên các lĩnh vực,
nhất là công tác phòng, chống tai nạn thương tích, đuối nước trẻ em; bảo đảm an
toàn vệ sinh thực phẩm; ngăn chặn hàng giả, gian lận thương mại; phòng, chống
dịch bệnh truyền nhiễm; phòng cháy, chữa cháy;… Siết chặt kỷ luật, kỷ cương
hành chính; thực hiện tốt các chính sách an sinh xã hội. Tập trung giải quyết đơn
thư khiếu nại, tố cáo, các vụ việc tồn đọng; đảm bảo an ninh, trật tự.

II. DỰ KIẾN CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC

Ngày Nội dung công việc

Cán
nhân,
phòng
ban

chuẩn bị

Lãnh
đạo

Chủ trì

Thành
phần mời,
phân công
tham dự

Địa
điểm

01
Thứ Hai
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Các tổ phân công trực dịp lễ đảm bảo
quy định

Các tổ
trực

Tổ
trưởng
các tổ

UBND
xã

02
Thứ Ba

Kỷ niệm 80 năm ngày Quốc khánh
nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt
Nam (02/9/1945 - 02/9/2025)

Các tổ phân công trực dịp lễ đảm bảo
quy định Các tổ

trực
Tổ
trưởng
các tổ

UBND
xã

03
Thứ Tư

Sáng: Lễ báo công, giao ban tháng 9
Ủy ban nhân dân xã

VP
HĐND-
UBND
và các
phòng
ban

Lãnh
đạo

UBND
xã

Toàn thể
CB, CC,
KCT
UBND
xã,

BCHQS
xã, Đại
diện công
an xã

Hội
trường
lớn

UBND
xã

04
Thứ Năm

Cả ngày: Tiếp công dân của Chủ tịch
UBND xã

Sáng: Họp hội đồng xét nâng lương
trước hạn cho 04 viên chức của 02 nhà
trường

Chánh
VP
HĐND-
UBND

Phòng
VH - XH

Chủ
tịch
UBND
xã

CT
UBND

Thành viên
Hội đồng

Phòng
tiếp công
dân

Phòng
họp
UBND

05
Thứ Sáu

Sáng: - Lãnh đạo Đảng ủy- HĐND-
UBND-UBMTTQ xã và các thành viên
đoàn công tác xã tham dự lễ khai giảng
tại các trường học

Phòng
VH - XH

CT
UBND
xã

Các đoàn
theo phân
công

Các
trường
học

06
Thứ Bảy

Đi kiểm tra cơ sở

07
Chủ nhật

Đi kiểm tra cơ sở

08
Thứ Hai

Sáng: Chủ tịch, các phó chủ tịch,
chánh VP HDNĐ-UBND, các phó
trưởng phòng, UVUBND xã giao ban

VP
HĐND-
UBND

Chủ
tịch

UBND
xã

Phòng
họp

UBND
xã

Chiều: Làm việc với các thôn liên
quan đến giải ngân NV MTQG giảm
nghèo

Phòng
kinh tế

ĐC
Vị-
PCT

Các thôn Phòng
họp

UBND
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UBND
xã

09
Thứ Ba

Sáng: Họp hội đồng xác định mức độ
khuyết tật

Phòng
VH - XH

CT
UBND

Thành viên
Hội đồng

Phòng
họp
UBND

Chiều: Tham dự họp HĐND xã ban
hành Nghị quyết giao biên chế cán bộ,
công chức trong các cơ quan tổ chức;
tổng số lượng người làm việc trong các
đơn vị sự nghiệp công lập năm 2025
(UBND xã xây dựng phương án, tờ
trình)

Phòng
VH-XH

Lãnh
đạo
UBND
xã

Lãnh đạo
Đảng ủy-
HĐND-
UBND-
UBMTTQ

xã,
trưởng,
phó các
phòng
ban, lĩnh
vực, đại
biểu

HĐND xã

HT
UBND
xã

10
Thứ Tư

Cả ngày: Hội nghị trực tuyến thứ nhất
của VPTW về tập huấn ứng dụng trí
tuệ nhân tạo (ngày 2)

- VPTU Lãnh
đạo

UBND
tỉnh

TP theo
GM

Hội
trường
lớn

UBND
xã

11
Thứ Năm

Cả ngày: Hội nghị trực tuyến thứ hai
của VPTW về tập huấn ứng dụng trí
tuệ nhân tạo (ngày 1)

- VPTU Lãnh
đạo

UBND
tỉnh

TP theo
GM

Hội
trường
lớn

UBND
xã

Cả ngày: Tiếp công dân của Chủ tịch
UBND xã

Chánh
VP
HĐND-
UBND

Chủ
tịch
UBND
xã

Phòng
tiếp công
dân

12
Thứ Sáu

Cán bộ, công chức các phòng chuyên
môn tập trung đánh giá kết quả thực
hiện nhiệm vụ 9 tháng đầu năm,
phương hướng nhiệm vụ 03 tháng cuối
năm

Các
phòng
chuyên
môn
UBND
xã

Lãnh
đạo

UBND
phụ
trách
các
lĩnh
vực

Cán bộ,
công chức
các phòng
ban
chuyên
môn

13
Thứ Bảy

Đi kiểm tra cơ sở

14
Chủ nhật

Đi kiểm tra cơ sở
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15
Thứ Hai

Sáng: Chủ tịch, các phó chủ tịch,
chánh VP HDNĐ-UBND, các phó
trưởng phòng, UVUBND xã giao ban

VP
HĐND-
UBND

Chủ
tịch

UBND
xã

Phòng
họp

UBND
xã

16
Thứ Ba

Sáng: Từ 8h-10h: Tập huấn hướng dẫn
soạn thảo, ban hành văn bản

Từ 10h0- 11h30: Triển khai công tác
bảo vệ bí mật nhà nước

VP
HĐND-
UBND

Công an
xã

Đc
Hồng
PCT
UBND

Lãnh
đạo
công
an xã

Cán bộ,
công chức

khối
UBND,
đại diện
Công an
xã, trường
học, trạm

y tế

Hội
trường
lớn

UBND
xã

17
Thứ Tư

Kiểm tra môi trường trong chăn nuôi Phòng
kinh tế

Lãnh
đạo

UBND
xã

Công
chức và
cán bộ thú
y phụ

trách lĩnh
vực

Các
thôn

18
Thứ Năm

Cả ngày: Tiếp công dân của Chủ tịch
UBND xã

Chánh
VP
HĐND-
UBND

Chủ
tịch
UBND
xã

Phòng
tiếp công
dân

19
Thứ Sáu

Chiều: Hội nghị tổng kết công tác
phòng chống tham nhũng, lãng phí,
tiêu cực và cải cách tư pháp nhiệm kỳ
2020-2025

- Ban
NC TU +
VPTU

Lãnh đạo
UBND xã

Hội
trường
UBND
tỉnh

20
Thứ Bảy

Đi kiểm tra cơ sở

21
Chủ nhật

Đi kiểm tra cơ sở

22
Thứ Hai

Sáng: Họp UBND xã VP
HĐND-
UBND

Chủ
tịch

UBND
xã

Phòng họp
UBND xã

23
Thứ Ba

Hội nghị tuyên truyền phổ biến giáo dục
pháp luật

VP
HĐND-
UBND

Lãnh
đạo

UBND
xã

ĐC Bảo –VP
HĐNĐ-
UBND

Các thôn

24
Thứ Tư

25
Thứ Năm

Cả ngày: Tiếp công dân của Chủ tịch
UBND xã

Chánh
VP

Chủ
tịch

Phòng
tiếp
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Nơi nhận:
- TT Đảng ủy, HĐND, UBMTTQ xã;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- Các phòng chuyên môn
- Cổng TTĐT (để đăng tải);
- 08 Thôn;
- Lưu: VT.

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ

HĐND-
UBND

UBND
xã

công
dân

Chiều: Hội nghị tổng kết thực hiện Nghị
quyết số 18-NQ/TW, ngày 25/10/2017 của
Ban Chấp hành Trung ương về một số vấn
đề về tiếp tục đổi mới, sắp xếp tổ chức bộ
máy của hệ thống chính trị tinh gọn, hoạt
động hiệu lực, hiệu quả

- Ban NC
TU +
VPTU
- Ban TC
TU +
VPTU

VPTU Lãnh đạo
UBND
xã

HT
Tỉnh ủy

26
Thứ Sáu

27
Thứ Bảy

Đi kiểm tra cơ sở

28
Chủ nhật

Đi kiểm tra cơ sở

29
Thứ Hai

Sáng: Chủ tịch, các phó chủ tịch, chánh
VP HDNĐ-UBND, các phó trưởng phòng,
UVUBND xã giao ban

VP
HĐND-
UBND

Chủ
tịch

UBND
xã

Phòng họp
UBND xã

30
Thứ Ba
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